
Wir erwarten
Gute Kenntnisse in MS Office
Organisatorisches Geschick�
Sorgfältiges, genaues, eigenständiges Arbeiten

Es erwartet Sie
Allgemeine Bürotätigkeit, Postbearbeitung
Ablage, Terminkoordination, Telefondienst
Unterstützen der Projektteams bei allen Arbeiten
Ein sicherer Arbeitsplatz mit geregelten Arbeits-
zeiten und netten Kolleg*innen

ASSISTENZ DES SEKRETARIATS (m/w/d)

Am Sonnenrain 17
D-72280 Hallwangen
welcome@schmelzle.de
07443 / 9606 - 0

#WEL
COME

>>

schm
elzle.de

Mit 50 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sind wir Spezialisten für 
Architektur mit hohem Anspruch an Funktion und Design. 

Wir planen und bauen für die renommiertesten Unternehmen im süd-
deutschen Raum und weit darüber hinaus. Viele unserer Bauherren 
sind Weltmarktführer. Unsere Bauwerke sind markante Statements, 
eingebettet in langfristig tragfähige Expansionskonzepte und gehen in  
den Details oft an die Grenze des technisch Machbaren. 

Werden Sie Teil von SCHMELZLE+PARTNER als ASSISTEN*IN DES 
SEKRETARIATS


